Kadarkiti Kozos Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Kadarkiti Kézos Onkormanyzati Hivatal
pénziigyi ligyintézo

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejii kozszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Somogy megye, 7530 Kadarkut, Pet6fi Sandor utca 2.

A munkakér betoltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. melléklet 19. Pénziigyi és szamviteli feladatkor

A munkakorhoz tartozé fobb tevékenységi korok:

Az Onkormanyzatok koltségvetésének, gazdalkodasrdl szoldo beszamoloinak, mérlegeinek
elkészitése, gazdasagi események kontirozdsa, fOkonyvi  konyvelés,  kincstari
adatszolgaltatasok  elkészitése, analitikus nyilvantartdsok vezetése, eldiranyzatok
nyilvantartdsa, pénziigyi targya rendeletek elOkészitése, vagyonnyilvantartas, ASP
Gazdalkodasi szakrendszer mukodtetése, kezelése

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatasokra a kozszolgalati tisztviselOkrol
szolo 2011. evi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint Kadarkat Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének a Kadarkiti Ko6z6s Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott
koztisztviseloket megilletd szocialis ,joléti, egészségiigyl és egyéb juttatasokrol, valamint
szocidlis ¢és kegyeleti tadmogatasokrol szold 14/2016.(XI19.) és a Kadarkati Kozos

Onkormanyzati Hivatalnal foglalkoztatott kdztisztviselék vonatkozasaban magasabb dsszegii
illetményalap megallapitasarol szolé 10/2021.(XI11.10.) 6nkormanyzati rendelet az iranyadok.



Palyazati feltételek:

- Magyar allampolgarsag,

- CselekvOképesség,

- Biintetlen el6élet,

- Kozépiskola/gimnazium, Gazdasagi kozépiskolai végzettség vagy kozépiskolai végzettség
¢s gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki iigyintézodi, informatikai, miiszaki, logisztikai,
menedzserasszisztens szakképesités,

- Felhasznaloi szintii MS Office (irodai alkalmazésok).

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- Emelt szintli szakképesités,

- Allamhaztartasi mérlegképes konyveld felséfokua szakképesités,

- Onkormanyzati koltségvetési szervnél szerzett pénziigyi-szamviteli tapasztalat, ASP
gazdalkodas szakrendszer ismerete

Elvart kompetenciak:

- Onalld, preciz munkavégzés,

- j6 kommunikécios és konfliktuskezeld képesség,

- kreativitas, problémamegoldé képesség,

- j6 irasbeli kifejezOkézség,

- terhelhetdség,

- csapatmunka, egylittmiikodési készség,

- feleldsségtudat,

- szakmai ismeretek alkalmazasanak képessége és tovabbfejlesztése.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

Pélyazati kérelem, motivacios levél, a 45/2012. (I11.20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti
onéletrajz; iskolai végzettséget, szakképesitést igazold okiratok méasolata; 3 honapnal nem
régebbi erkdlcsi bizonyitvany a Kttv-ben foglalt kinevezési kovetelményekrdl; nyilatkozat a
palyazatban foglalt személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulasrol

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor legkordbban 2022. janius 1. napjatdl tolthetd be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. majus 5.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot dr. Szalontai Andras nyujt, a 06
82/581-003-as telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:

Postai Uton, a palydzatnak a Kadarkti Kozds Onkorményzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (7530 Kadarkut, Pet6fi Sandor utca 2. ). Kérjik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbazisban szereplé azonositd szamot: Kad/988-1/2022., valamint a munkakor
megnevezesét: pénziigyi ligyintézo



A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak moddja, rendje:

Az irasbeli palyazatok alapjan kivalasztott palyazok személyes meghallgatasat kovetden a
jegyz6 hozza meg a dontést, fenntartja annak jogat, hogy a palyazati eljarast indokolas nélkiil
eredménytelenné nyilvanitsa.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. majus 15.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
www.kadarkut.hu - 2022. marcius 23.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.kadarkut.hu honlapon
szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2022. mércius 23.



