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I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Id. Kapoli Antal Miivel6dési Haz meghatérozza és eldsegitse a
kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivano személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertilo
kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgéltatasért felelosoknek korét,
az adatkozl6 elektronikus koézzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.kamkkadarkut.uw.hu honlapon koézzétételre

kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed az Id. Kapoli Antal Miivel6dési Hazra.

II.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Id. Kapoli Antal Miivel6dési Haznak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1€vo
kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat,
vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény korlatozza. A kozérdekil
adatok megismerésével és nyilvanossagaval osszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a
Polgéri Torvénykonyvben foglaltak az irdnyaddk. A kézérdekil adatok nem ismerhetéek meg,
illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései szerint.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetéi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval
Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény elbirja.
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A kozérdeki adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

A kozérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovébbiakban egytitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani az Id. Kapoli Antal Miivel6dési Hazba (7530 Kadarkut,
Pet6fi u. 1.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A kozérdekil adat
megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja
fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy maés személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:

Személyesen nyitva tartasi idében.
Telefonon nyitva tartasi idében:
30/267-70-25 -0s szdmon, Keserii Valériatol.
Irasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen: 7530 Kadarkiit, Petdfi u. 1
Postai Gton : 7530 Kadarkiit, Petdfi u. 1
Elektronikus tGton: kapoli.muvhaz@gmail.com
Az igényl6 kérheti:
- kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekil adatokat tartalmazo iratokba torténé betekintést,
- k6zérdekli adatokat tartalmazd iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt személy: intézményvezeto.

Az Info. torvény altal meghatdrozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szdmui. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II
tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok, II1. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen frdsban kell teljesiteni,
az elbterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www. kamkkadarkut.uw.hu honlapon vagy irdsos forméban az
onkorményzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsagjaban, (stb.) mar
nyilvénossdgra keriilt, igy az az igénylonek irasos formaban is elérhet6,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az intézmény eljardsdra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozd altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithetd és az igényld szdmadra kielégito.

A kozérdek( adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy tigyintézéje (intézményvezets) — a megkeresés formajatol fiiggéen — telefonon
vagy személyesen azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli

az {rasbeli tajékoztatast €s a kérelmez6 nem kéri a valasz irdsban vagy informatikai Gton (cd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az {igyintézo
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koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajékoztatassal nem teljesitheté az intézményvezetd kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja
az irdsos megkeresés maddjairdl és formajardl. Az intézményvezetd feljegyzést készit a
megkeresésrol.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkér6 igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszOleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban
meghatarozott médon. Az elektronikus Giton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és

iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetszOleges forméaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informécidkat.

Az intézményvezetd a beérkezett igénylélap alapjan irdsban kijeléli az adatszolgéltatdsra
kotelezett személyt.

Az igénybejelent lap a mivel6dési haz DJP Pont egységénél is igényelhetd, valamint a
www.kamkkadarkut.uw.huhu honlaprdl is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett média szerkeszté 8 napon
beliil teljesiti, és atadja az intézményvezetd részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetden a
legrovidebb id6 alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelmi, az adatszolgaltatasra kételezett média szerkesztd azt a
intézményvezetének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a intézményvezetd a 15
napos hatarid6t egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igényl6nek az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A Kkérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekti adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelm{, vagy nem kellden konkrét igényt a
kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralaséért az intézményvezeto a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelslt dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és az intézményvezet6t tajékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény eldterjeszthet az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhatdé meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdek(i adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteend adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igénylo altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hidnyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrol torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdmui melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente 11.30-ig feliil kell vizsgélni, ennek elvégzéséért az
intézményvezetd a felelés. A fizetend6 koltségtérités Osszegér6l az igénylét — az igény
teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
véllalja, k6zo6Ini kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméaban és mddon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koitségeket. Amennyiben az igényld vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekt adatok vagy azok az Inf6. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igényl6é elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
véalasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az Id. Kapoli Antal Mivel6édési Hazban kezelik, akkor errdl az
intézményvezetd 8 naptari napon beliil tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsadgot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
intézményvezet6 a felelds.

4. A jogorvoslat szabdlyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva &llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszegének
felulvizsgalata érdekében birosaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a maésolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsdgat az adatkezeld kételes bizonyitani.
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TIL.
A KOTELEZOEN KﬁZZETEENpé ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga
Az Id. Kapoli Antal Miivel6dési Haz feladatkdrébe tartozoé {igyekben — kiilondsen a
koltségvetésre és annak végrehajtisara, az allami és 6nkorményzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznaldséra és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositdsara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsdnak biztositdsa €s
kotelezettségének teljesitése az intézményvezeté feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi a mivelddési haz tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.
A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az THM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- birtokéaban 1év6 adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkoz6 adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk6zl6nek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitdsarél és hatdridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszerliségér6l és aktualitdsarol
kozzététel elott és utan,

¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsarol.

A kozérdeki adatokat az Id. Kapoli Antal Mivel6dési Haz honlapjan a www.
kamkkadarkut.uw.hu honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrdl az intézményvezetd a kijelolt
Fiilsp Levente megbizott honlapkezeld dtjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kévet6 30 napon beliil el kell végezni.

A mivel6dési haz honlapja miikodésének biztositdsaért Filop Levente megbizott
honlapkezel gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
formajanak kialakitasardl, folyamatos ilizemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasardl,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon térténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetéségérodl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdségérol),
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A kézérdekti adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kételezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplézasarol, a naploéadatok mentésérol,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

Az intézményvezeté - a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi koételezen kozzéteendd
adatkort hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

Az intézményvezetd a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekii adatokra vonatkozd
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kdzzétételi listat,
és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kizzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, 02. 15-ig eljuttatia az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba
r6gziti. A felhasznélé altal kitdltend$ nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozl6nek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkozl6hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.

Az adatko6zl6 ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansidg esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatkozld gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megyvéaltoztatasa elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalméahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Id. Kapoli Antal Miivelédési Haz honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért,
frissitéséért az adatszolgéltatasért az intézményvezeto a felelOs.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idoszerfitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kdzzététel
végett atadja az adatk6zldnek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérdl az adatfelelés is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitds irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.
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A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekt adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évig a
honlaprol nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltdvolitdsanak
idépontjéra, illetve eléz6 4allapota archivalasanak (honlapon tartdsanak) idétartaméra a
szabalyzat 2. szdmi mellékletében el6irtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhetdségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat egyértelmtien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 1j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 éllapoténak archiv dlloményban valé elérhet6ségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az intézményvezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekil
adatok megismerésére irdnyuld igényekrol és az Info. torvény végrehajtisaval sszefiiggd
kotelezettségek teljesitésérol évente beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A beszdmol6d
adattartalma kiterjed az adatigénylések megjeldlésére, az adatszolgaltatds forméja és az

igényldk altal megtéritett koltség osszegére. o Ml
Kadarkit, 2021. 04. 15. IS G BB oonnns
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

1. szamu melléklet

A kozérdekdi adatok szolgdltatdsdra kijelolt személyek

Keserii Valéria-intézményvezeto: 30/267-70-25

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu mellélklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szervhivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefonszama, elektronikus levélcime,
honlapja, illetve az azt alapit6 hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, mitkodési engedélye

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az €l6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefonszama, elektronikus
levélcime)

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigy félkapcsolati
vezet6 neve, elérhet6sége (telefon szdma
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot térlendd

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi déntései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kzjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat

A valtozdsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv éltal nytjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezé€se, tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért

A valtozasokat kévetGen
azonnal

\z eléz6 dllapot 1 évig

archivumban tartasaval
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fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

3, A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A viéltozasokat kovetden Az elézb allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai azonnal archivumban tartisaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

4, A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az elbzb allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témé4ja, a hozzaférés modja, a archivumban tartaséval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

5. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsaval

6. A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol sz616 Az el6zd allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetden haladéktalanul

7. A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az el6z0 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informdacios
jogokkal foglalkozd személy neve

8. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkozé, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartaséaval
adatgylijtés eredményei, id6beli valtozasuk

9. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartaséval
vonatkoz6 adatai

10. | Azon kozérdekii adatok hasznositésara iranyul6 Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ell4t6 szerv az egyik szerz6d6 fél

I1I. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot elldto szerv éves (elemi) A valtozasokat kdvetden A Kkiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoloja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilén jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartaséval
gyakorisiggal - készitett beszdmoldk

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiil6n jogszabalyban

létszaméara és személyi juttatdsaira vonatkozo
Gsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és

rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az

meghatarozott ideig, de

legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtdja
és mértéke dsszesitve

Az allamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasival,
az dllamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal t6rténd
gazdalkodassal 6sszefiiggd - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott értékii -
arubeszerzésre, épitési beruhazésra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékil
jog atadaséra, valamint koncesszidba adasra
vonatkoz6 szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést koto felek neve, a szerzédés
értéke, hatdrozott id6re kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Id. Kapoli Antal Mitvelédési Haz
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ..................cociiiiiiiiinL.
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész alahvizando):

Az adatokrdl szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl méasolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott .......cooevviinnnnn.. e (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertild koltségeket az Onkorményzat részére (a megfelelé szévegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az A4ltalam kért informaciokrél csak olyan formédban ¢és mddon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget az Id. Kapoli Antal Miivelédési Haznak. Tudomasul
veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok el6allitdsdval Osszefiiggésben
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahtizando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TolSFONSZAME .+ s swmennsisss sommmmnns se51 5 ¢ 458 nssanmmmsss

CHIE 55005500 unmmmmnes 05 6 5 6amaRinss § 43 5 s homibmbsibmiiniions » ums

E-mailcim: ...,

igényld aldirdsa
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A kozérdekii adatok megismerésére irAnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteend6 adatok
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4. szdamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
2019. évben

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 fekete-fehér 25 Ft/lap
Fénymasolds A/3 fekete-fehér 50 Ft/lap
CD lemez 500 Ft/lemez
Postakoltség Dijszabas szerint
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Megismerési nyilatkozat

5. szamu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomdasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Alairas
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