6.sz. melléklet

Szakmai iigyek meghatirozasa helyettesités esetén

Az Id. Kapoli Antal Miivelddési haz intézményvezet6jét tavollétében az alabb felsorolt
szakmai tigyekben a média szerkesztd helyettesiti:

)
2)
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4)
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7)

8)

9)

Az intézmény miikodési rendjének meghatarozésa az intézményvezetd tavolléte
idejére.

Beérkez6 iratok atvétele, iktatasa.

Palyazatok kezelésével kapcsolatos ligyintézés.

Rendezvények elokészitése, lebonyolitasa.

Szakmai beszamolok készitése.

Pénziigyi kotelezettségvallalasok — elokészitése. Pénziigyi kotelezettséget az
intézményvezet6 tavolléte esetén csak a polgarmester ill., az alpolgarmester véllalhat.
A zavartalan mukodés biztositdsa céljabdl a pénziigyi kotelezettségvallalasok
teljesitése kapcsan elélegek felvételére jogosult, azokkal koteles elszamolni.

A kiilonboz6 kiadasok szamlainak kezelésére, a tavollét ideje alatt a szakmai teljesités
igazolésara.

A mivel6dési haz terembérleti lehetoségét biztositani, a bevételekkel a fenntarto

pénziigyi szabdlyzata szerint koteles elszamolni.

10) Koteles az 6vo-, véddszabalyokat, a hazirendet betartatni és nem megfeleld viselkedés
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esetén intézkedni.
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intézményvezetd

média szerkesztd



